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I.- INTRODUCCION



El Plan Integral de Seguridad Escolar de los colegios de Red Crecemos, se
enmarca dentro del "Plan de Escuela Segura”, regido por la Politica de Seguridad
Escolar y Parvularia decretada por el Ministerio de Educacion, que tiene por
objetivo potenciar y fortalecer un ambiente seguro y protector en todos los
establecimientos educacionales del pais, generando una cultura de proteccion y
cuidado hacia los ninos, ninas y adolescentes. Este plan explicita objetivos, roles,
funciones y procedimientos para desarrollar y reforzar hdbitos y actitudes
favorables hacia la seguridad, y establece las actuaciones de aquellos
responsables de cautelar la seguridad de 1os miembros de la comunidad escolar.

El presente plan, constituye un conjunto de acciones organizadas y sistematizadas
con el propdsito de crear las condiciones, medidas y acciones para el desarrollo
del autocuidado y la prevencion de riesgo. Esto les permitird a todos los miemlbros
de la comunidad educativa instalar una cultura de prevencion y autocuidado
para saber actuar frente a una emergencia en forma efectiva.

Los procedimientos y programas creados fueron fruto del andlisis de las amenazas
y riesgos detectados al interior y exterior del establecimiento. Las metodologias
empleadas en la confeccion del Plan integral de Seguridad Escolar se basan en
AIDEP para diagnosticar las distintas variables de riesgos a las que estdn expuestas
las personas, los bienes y el medio ambiente del establecimiento y de ACCEDER,
metodologia para elaborar los planes operativos y/o protocolos de actuacion
como respuesta ante una emergencia.

La operacionalizacion del presente plan, serd de responsabilidad del Comité de
Seguridad de cada establecimiento, el cual estard compuesto por un
representante de cada estamento del colegio.



Il.- OBJETIVO GENERAL

Crear una cultura de autocuidado y prevencion, a fin de instalar las capacidades para responder de
la mejor forma ante una emergencia, integrando a toda nuestra comunidad educativa.

ll.- OBJETIVOS ESPECIFICOS

Desarrollar en cada uno de los miembros de la comunidad escolar hdbitos y
actitudes favorables hacia una cultura de seguridad y prevencion,
identificando riesgos que originan situaciones de emergencia y lograr una
adecuada actuaciéon ante cada una de ellas.

Definir roles y funciones de los miembros del Comité de Seguridad Escolar y
los procedimientos para el positivo y efectivo desenvolvimiento de cada
uno de los miembros del colegio, ante una emergencia y evacuacion.

Establecer procedimientos claros y estandarizados, ante distintas
situaciones de emergencia.

Desarrollar acciones para instalar capacidad de respuestas adecuadas
frente a situaciones de emergencias.



IV.- COMITE DE SEGURIDAD ESCOLAR

La mision del Comité de Seguridad Escolar del colegio, a fravés de la
representacion de sus diferentes estamentos —Estudiantes, padres y apoderados,
personal docente y no docente, Carabineros, Bomberos, Salud, Comité Paritario
de Higiene y Seguridad del Personal y Asesor de Prevencion de Riesgos-, consiste
en lograr una activa y efectiva participacion de sus miembros en las acciones de
prevencion, educacion, preparacion, ejercitacion y atencion de emergencias
contempladas en el Plan Integral de Seguridad Escolar.

Integrantes
Director Mauricio Munoz
Subdirectora Jeanette Osorio
Inspectora General Alejandra Gallardo
Coordinador de Seguridad Escolar David Soto
Coordinacion pedagdgica Bdsica Ximena Padilla
Coordinacion pedagdgica Media Jorge lturra
Representante de los Profesores lda Ancapi - Pamela Vicuna
Enfermera colegio /
Representante de funcionarios Fabiola Jaramillo
administrativos
Representante del Centro de Carla Vargas
Estudiantes
Representante del Centro de Padres Verdnica Torres
Asesor ACHS Francisco Tapia

V. ROLES Y FUNCIONES DE LOS MIEMBROS DEL COMITE DE SEGURIDAD ESCOLAR

A. El Comité de Seguridad Escolar es presidido por el Director del colegio,
quien es el responsable definitivo de la seguridad del establecimiento, y en
dicha calidad le corresponde cautelar el cumplimiento integro y cabal de
las acciones que defina el Comité en el marco del Plan Integral de
Seguridad Escolar.

B. EI Coordinador de Seguridad Escolar, en representacion del director,
coordinard todas las acciones que implemente el Comité. Para el efectivo
logro de su funcién, el Coordinador deberd integrar armdnicamente la
participacion de cada uno de sus integrantes, utilizando los recursos y
medios efectivos de comunicacion, tales como reuniones periddicas,
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registros de actas y documentos emitidos por el Comité.

El Coordinador de Seguridad Escolar serd quien mantendrd el contacto
oficial con las Unidades de Carabineros, Bomberos, Salud y Oficina Comunal
de Emergencia, con la finalidad de lograr la efectiva participacion
especializada de ellos en acciones de educacion, prevencion, prdctica de
simulacros y atencidn de emergencias.

. Los representantes de los Estudiantes, docentes y no docentes, padres y
apoderados, Comité Paritario de Higiene y Seguridad y su Asesor,
contribuirdn con la propia vision estamental en el marco de la Unidad
Educativa en la implementacién y ejecucién de las acciones que acuerde
el Comité y junto con comunicar también comprometer a sus representados
en las materias que se definan.

Los representantes de Carabineros, Bomberos y de Salud constituyen
instancias de apoyo técnico al Comité y su relaciéon deberd ser concretada
oficialmente entre el Rectory el Jefe de la Unidad respectiva.

Se considerard la invitacién a otros organismos tales como Mutual de
Seguridad de la C.Ch. de la Construccion, enfidad asesora del colegio en
materias de Prevencion, a la Cruz Roja y Defensa Civil a formar parte del
Comité por el aporte técnico que podrian realizar en acciones que se
resuelvan implementar.



VI. ORGANIZACION DEL PLAN INTEGRAL DE SEGURIDAD ESCOLAR

La organizacion del Plan Integral de Seguridad Escolar considera la siguiente
estructura operativa para la ejecucion del Plan de Emergencias y Evacuacion.

FUNCIONES OPERATIVAS

DIRECTOR
El Director es el primer coordinador y quien tendrd bajo su responsabilidad la

emergencia y le evacuacion de las dependencias del colegio.

El Director asume la condicion de Lider N°1 del Plan Integral de Seguridad Escolar,
quien delegard la operacion de dicho Plan al Coordinador de Seguridad Escolar,
en cuanto al Plan de Emergencias y Evacuacion, y en su ausencia, asumird la
responsabilidad de liderazgo sucesivo, una de las siguientes personas:

1. Lider N° 2: Inspector General, ante su ausencia,
2. Lider N° 3: Sub-directora.

COORDINADOR DE SEGURIDAD ESCOLAR

A. Responsable en calidad de Coordinador de Seguridad Escolar, de relacionarse
con la autoridad para dirigir la aplicacion de los procedimientos establecidos y
de las medidas complementarias que sean necesarias.

B. Entfregard las instrucciones a los respectivos lideres para iniciar las acciones de
acuerdo a los procedimientos establecidos.

C. Anfe una emergencia, evaluard y enfregard las orientaciones para su
resolucion o bien ordenard la activacion de la alerta de emergencia, y la senal
de sonora de evacuacion o la orden de confinar; segun corresponda a la
emergencia.

D. Mantendrd informado al Director.

E. Ante su ausencia durante la jornada de clases, sus funciones serdn asumidas

por el Inspector General y de enconfrarse ausente éste, por el Coordinador

Académico. Deberd comunicar al Director quien cumplird sus funciones en

calidad de suplente.

Velard por la permanente actualizacién del Plan Integral de Seguridad Escolar.

G. Coordinard con la Direccion el proceso de induccidn a las personas que se
incorporan al colegio, como también el conocimiento actualizado por parte
del personal antiguo del Plan Integral de Seguridad Escolar.

H. Coordinard con las instituciones externas, simulacros de emergencias vy
evacuacion.

l. Readlizard un Plan Anual de Actividades, el que incluird acciones de
prevencion, ejercitacion y simulacion de situaciones lo mds cercanas a la
realidad.
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PROFESORES

Los profesores son responsables de cada clase en el momento de la emergencia.
A su vez, para cada zona de seguridad, se han asignado lideres de emergencias
y evacuacion, quienes tendrdn la responsabilidad de dirigir la atencidon de la
emergencia y la evacuacion a la zona respectiva.

A. Al escuchar la alarma sonora de emergencia y de evacuacion, abrird las
puertas, ordenard la proteccion de los Estudiantes y/o la evacuacion segin
corresponda y conducird al curso a la respectiva zona de seguridad interna o
bien a la zona de evacuacion externa si asi lo requiere la emergencia.

B. Actuard con tranquilidad y serena firmeza.

C. Coordinard con el apoyo del lider de la zona de seguridad respectiva el apoyo
alas personas necesitadas que no se puedan desplazar por sus propios medios.

D. Impedird el regreso de personas a la zona evacuada.

E Verificard con el libro de clases que todos los Estudiantes se encuentren en la
zona de seguridad.

F. Una vez levantada la emergencia, conducird a las personas a las respectivas
salas y recintos. En caso de determinarse el término de la jornada escolar,
cada profesor entregard al Estudiantes a su apoderado o a quien cuente con
la autorizacion respectiva, y los adultos abandonardn la zona de seguridad.

G. El Plan Anual de Actividades de Prevencion, Ejecucion y Atencion de
Emergencias, considerard instancias de capacitacion para los profesores.

H Comunicar al Coordinador de Seguridad Escolar condiciones inseguras en las
dependencias, en los materiales y equipos, como también la prdctica de
conductas de riesgo, ya sea de alumnos o funcionarios, con el objetivo de
remediarlas oportunamente.
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UNIDAD DE PRIMEROS AUXILIOS - UPA

La responsable de la Unidad de Primeros Auxilios del colegio tendrd la
responsabilidad de brindar la primera atencidn a los lesionados. Constituird un
equipo integrado por un(a) Inspector(a)y un auxiliar, quienes desarrollardn las
siguientes funciones:

A. Ante una alarma sonora de emergencia y evacuacion, se dirigirdn a la zona
de seguridad que le corresponda portando un maletin de primeros auxilios y
estardn atentos a los eventuales requerimientos del conjunto de los miemlbros
del colegio. En caso de evacuacion a una zona de seguridad fuera del recinto,
acompanardn a los evacuados y permanecerdn con ellos hasta el retorno a
las actividades o la entrega de todos los Estudiantes a sus apoderados.

B. En caso de lesionados ante una emergencia, se realizardn las atenciones en la
zona de seguridad donde se ubica el afectado y se activard el procedimiento
establecido.

C. La Enfermera coordinadora cautelard que sus insumos y equipos se encuentren
disponibles en adecuado estado.

PERSONAL DIRECTIVOS, DOCENTE, ADMINISTRATIVOS Y AUXILIARES SIN FUNCIONES
EXPRESAS EN LOS AMBITOS ANTES INDICADOS.

A Se pondrdn a disposicion de los coordinadores de los diferentes dmbitos de
liderazgo.

B. Colaborardn en mantener la calma y el orden en las respectivas zonas de
seguridad.

REPRESENTANTE DE LOS PADRES Y APODERADOS ANTE EL COMITE DE SEGURIDAD
ESCOLAR

A. Conocerdn el Plan Integral de Seguridad Escolar, colaborardn y apoyardn su
implementacion.

B. Participardn en la evaluacion de los simulacros y en la implementacion del
Plan.

C. Canadlizardn las inquietudes y observaciones de los apoderados para la revision
y actualizacién del Plan.
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VII. PLAN DE EVACUACION
VIAS DE EVACUACION Y ZONAS DE SEGURIDAD

VIAS DE EVACUACION: Todas las dependencias del colegio cuentan con vias de
evacuacion que llevan de las personas a la respectiva zona de seguridad. Las
cuales se encuentran debidamente senaladas.

ZONAS DE SEGURIDAD: Se dispone de zonas internas de seguridad, debidamente
senalizada en el piso e identificadas en el plano del recinto.

VIII. SISTEMA DE COMUNICACIONES

Las consideraciones que se han tomado para la comunicacion con el personal del
establecimiento educacional, como también entidades externas, obedecen a
una adecuada accidn de apoyo en el manejo de una situacion de emergencia,
para lo cual se empleard el canal telefénico con quienes se ubican en el exterior
del colegio, de acuerdo a lo detallado y ofros canales como es el caso de la senal
sonora para aquellos que se ubiquen en el interior de este.

Comunicacidén con el personal del Establecimiento: Toda emergencia detectada
debe ser notificada a la Secretaria de Ia Direccion.

Las normas administrativas del Establecimiento indican que durante la jornada
escolar de clases siempre deberd encontrarse presente uno de los Directivos antes
nombrados.

Ante la eventualidad de no ser posible la comunicacidén telefénica, la Secretaria,
informard personalmente del hecho al lider que corresponda, segun el orden antes
indicado.

IX. PROCEDIMIENTOS ANTE LA EMERGENCIA
Cada uno de estos procedimientos detalla la mejor forma de coémo actuar en

caso de ocurrir uno de los eventos no deseados que se indican a continuacion.
1. MOVIMIENTO TELURICO FUERTE
¢Como artuar durante el terremoto?

1.- El profesor o profesora delbbe mantener la calma en todo momento y mostrar
una actitud firme y segura. Deberd tfrasmitir tranquilidad a sus estudiantes,
evitando cualquier situacion de pdnico y controlar el comportamiento del curso.
Tendrd que dirigirse a una zona libre de caida de objetos. Alejarse de las
ventanas. En caso de caida de materiales u objetos ubicarse bajo el mobiliario.
Deberd estar atento(a) y esperar la alarma de evacuacioén, no salir mientras no se
escuche la senal.

2.- Los Estudiantes de 1° ano Bdsico a 6° ano Bdsico durante el movimiento sismico
12



deberdn adoptar el método de autoproteccion: *Agdachate, Cubrete y Afirmate”,
dispuesto por la ONEMI “Oficinal Nacional de Emergencia del Ministerio del
Interior”. Este método consiste en que el Estudiantes debe protegerse debajo de su
propia mesa.

3.- Para los Estudiantes de los cursos desde 7° ano Bdsico a 3° ano Medio, debido
a su contextura fisica donde se entiende que es mds dificil adoptar el método
anterior, podrd hacerlo de la misma forma, pero al costado de la mesq,
cubriéndose la cabeza.

(Profesor(a) jefe debe informar permanentemente de este método a su curso)

4.- En el caso de los cursos de Pre Bdsica deberdan desalojar la sala y dirigirse enfila
a la zona de seguridad que corresponde al patio de su sector. Para esto, la(s)
encargadas del curso deberd(n) agrupar a todos los ninos y que éstos larodeen.

5.- Posterior a la formacién en la zona de seguridad se debe esperar en ese
mismo lugar las instrucciones de los encargados de la emergencia y responsable
del colegio. Los profesores deben pasar lista con su liboro de clases en la zona
segura, verificando que todos sus Estudiantes permanezcan en ese lugar, en caso
que falte alguien se debe informar inmediatamente a los encargados de la
emergencia.

Prevencion

1.- Al momento de la alarma de evacuacion todo el curso deberd salir de la sala
de la siguiente forma:

Primera fila: La que estd mds cercana a la puerta. Segunda fila: La de al medio de
la sala. Tercera Fila: La del rincén.

En ese orden van saliendo todos los Estudiantes en una sola fila hacia el espacio
determinado en la zona de seguridad. Al final de la fila se suma el estudiante que
controlé la salida en la puerta. El Profesor serd el Ultimo en salir, verificando
primeramente que no quede nadie en la sala, ftomard el libro de clases, evacuard
y se ubicard con su curso en la zona segura, fambién controlard el orden del
proceso, que se camine a paso rapido y sin correr para evitar accidentes.

. Ten
’ ‘ siempre

Agdchate, identificada
cubrete y s las zonas
afirmate seguras de
tu colegio
Si estas en una silla de ruedas, frénala Aléjate de muebles y ventanas

y protege tu cabeza con tus brazos
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2.- Si se realiza un simulacro de un evento sismico donde corresponda evacuacion,
los profesores fienen que dejar registro del simulacro realizado y del tiempo total de
evacuacion en el libro de clases del curso en el que se encuentren.

3.- Las personas que no tengan tareas asignadas durante la emergencia deberdn
evacuar hacia las zonas seguras correspondientes, ninguna persona debe
quedarse en su puesto de trabajo “todos deben evacuar” incluyendo visitas,
padres y apoderados que se encuentren en el momento en el establecimiento.

Nota: En caso de simulacro, primeramentese dard una alarma  por
aproximadamente 1 minuto la cual simulard un movimiento sismico, esto se
realizard por campaneo (no evacuar en ese momento, deben aplicar método de
autoproteccion “agdchate, cibrete y afimate” informado  anteriormente).
Posteriormente se dard ofra alarma la cual indicard que se debe evacuar la sala
de clases y dirigirse a la zona de seguridad, esto serd con megdafono.
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2. CONTROL DE INCENDIOS

A.

Ante un amago de incendio, los lideres asignados deberdn dirigirse al foco de
incendio con la finalidad de readlizar la primera intervencién ya sea con
extintores o red hUmeda.

El Coordinador de Seguridad Escolar dirigird las acciones y éste a su vez serd
supervisado por el Director.

El Coordinador de Seguridad Escolar, segun la evaluaciéon, ordenard la
evacuacion desde las dependencias afectadas a las respectivas zonas de
seguridad.

El Coordinar de Seguridad Escolar, indicard activar la senal de alarma para las
redes de apoyo y su concurrencia, ya sea Ambulancia, Bomberos y/o
Carabineros.

La labor de los lideres finalizard una vez que concurra Bomberos al punto
amagado, y se dispondrdn para colaborar en la evacuacion.

Finalizada la intervencion y levantada la emergencia, se informard al
Coordinador de Seguridad Escolar y este entregard informe al Director con los
detalles de lo sucedido, en un plazo no mayor a 48 hrs.

El Coordinar de seguridad llevard el registro de la mantenciéon de los extintores
y red hUmeda para que se encuentren permanentemente operativos.

El Plan Anual de Actividades incluird simulacros de emergencias, uso de
extintores y red hUmeda e inspecciones a los sistemas de proteccidon activos.

INCENDIO

OBJETIVOS

Indicar acciones para evacuaciones en ejercicios 0 emergencias por presencia

de fuego en la jornada escolar.
ALCANCE

Aplica para toda la comunidad escolar y visitas que estén en el colegio durante el

gjercicio o evento real.
RESPONSABLES

Monitor de Emergencia.

Participa: Personal de Emergencia segun registro de roles.

PROCEDIMIENTO PARA ALUMNOS y PROFESORES

1. Proceder a evacuacion con la Primera Alarma.
2. Preferentemente evacuar a zonas de seguridad externas al colegio.
3. Esperar instrucciones de Monitor de Emergencia.

PROCEDIMIENTO PARA PERSONAL DE EMERGENCIA

4. Darla alarma de incendio a viva voz y campana.
5. Personal capacitado hara uso de Extintores y de Red humeda.
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DISPOSICIONES PARA PERSONAL DE EMERGENCIA

Los Lideres de Pisos hardn revision completa de su piso antes de abandonarlo para
asegurarse que no haya quedado ninguna persona rezagada.

Los Lideres de Pisos comprueban el estado de las Vias de Escape para su
utilizacion.

Los Lideres de Piso deben dar prioridad a la evacuacion del piso superior en caso
de encontrarse en la misma caja escala.

DISPOSICIONES PARA LA COMUNIDAD

No correr.

Desplazamientos deben ser rdpidos y en el silencio.

No devolverse por ningun mofivo.

En caso que haya humo, desplazarse agachado.

Mantener la calma para evitar pdnico colectivo.

Sigalas instrucciones del Lider de Piso; no actUe por cuenta propia.

Dirijase al Punto de Reunidn; no se quede en otro sitio que no corresponda.

RECURSOS PARA INCENDIOS

Red humeda.

Extintores.

Baldes con arena.

Hachas.

Comunicaciones:

Teléfono para emergencias.
Transmisores.

Sirenas de emergencia.

PRE EMERGENCIA

Esta etapa es de cardcter preventivo ya que la mejor forma de confrolar un
incendio es evitando que ocurra. Comprende todas las acciones preventivas
realizadas antes de que ocurra la emergencia.

ESTADO DE EMERGENCIA

Deteccién y alarma inicial.
Toda persona que detecte amago de incendio debe dar aviso urgente.

Si usted no estd autorizado para control de incendios llamar al Personal de
Emergencia.
Retirarse del lugar.
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Personal para Emergencia.

e Evaluacion rapida del siniestro; ver lo que se quema, si existen personas
atrapadas y cortar suministro eléctrico y gas.

e Sielfuego no es posible controlar debe retirarse del lugar.

e Llamar a evacuacion a la comunidad escolar.

e Llamar a Bomberos.

e Reunir al personal autorizado y asumir el control del incendio hasta la
llegada de Bomberos.

e Utilizar y reunir materiales para

e Ordenarla evacuacion del drea.

Director
e Estard a cargo de la emergencia.

e Organiza a brigadistas para atacar rapidamente el incendio.
e Retira al personal ante incendio declarado.
e Verifica el corte eléctrico y gas.

Nochero
e Siestd capacitado y no corre peligro puede usar los extintores.

e Sidetecta fuego avisard de inmediato a Bomberos.
e Llamar al director.

EXTINTORES
e El uso de los extintores es solo para la primera etapa, amago de incendio.

e Dirija el polvo quimico a la base del fuego.
¢ Mantenga distancia prudente con el fuego.
e Siempre dar la espalda a las vias de escape.

VIAS DE EVACUACION
e Los trabajadores se deben dirigirinmediatamente a la zona de seguridad

por las vias de escape senalizadas.

e NO retroceder en busca de algun objeto que se haya olvidado.

e La marcha se realizard rdpida y calmada.

¢ NO abandonar la zona de seguridad hasta que la calma retorne en su
totalidad y/o reciba instrucciones del responsable.

POST EMERGENCIA
e Se asegurard que la emergencia esta fotalmente superada.

e El Director evaluard lo ocurrido en registro de emergencia.

e El Director dispondrd la reiniciacion de las actividades normales del
establecimiento.

e EI Comité de Emergencia realizard la investigacion del siniestro.

e En caso de lesiones graves o muerte de un trabajador el Director dard aviso
a los familiares del trabajador afectado.

PERSONAL PARA EMERGENCIA
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e Estas personas son designadas y registradas con anticipacion

e Requieren su derecho a sabery de capacitacion operativa para cada
situacion que les corresponda.

e Solo pueden actuar mientras no esté en peligro su integridad.

PREVENCIONISTA

e Capacitay registra toda actividad y entrenamiento de preparacion.
e Busca alternativas de capacitacion externa.

e Comunica y registra el derecho del saber al personal de emergencia.
e Establece los limites para el retiro del personal de emergencia.

e Actualiza y mantiene visible los procedimientos.

¢ Mantiene visible los contactos de emergencia.

PROCEDIMIENTO PARA COORDINACION CON BOMBEROS

OBJETIVOS
Indicar acciones para la cooperacion a bomberos.

ALCANCE Y FRECUENCIA
Antes y cuando lleguen bomberos al establecimiento.

RESPONSABLES
Personal para emergencia.

PROCEDIMIENTO
Lliamar a Bomberos

Al 132. Bombero

Indigue su nombre y cargo.

Indique DIRECCION del ESTABLECIMIENTO

Indique N° telefénico desde el cual estd llamando.

Indique calles mds cercanas (ver ID del colegio).

Reporte lo sucedido.

Colgar el teléfono.

No ocupar teléfono hasta que reciba la llamada de Bomberos confirmando
siniestro.

Mientras espera a Bomberos
1. Conserve su propia calma y la del resto.

Designe a alguien para que espere en la calle la llegada de Bomberos.
Intente mientras tanto controlar el amago.

Con personal capacitado en uso de extintores (personal designado).
Realice el procedimiento de evacuacion.

0N A WD

oD

vando Llegue Bomberos
Reporte lo sucedido al encargado de bomberos.

C
1.
2. Muestre y acompane al lugar del incendio.
3. Acate instrucciones de Bomberos.

4, No actiUe por su propia iniciativa.
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X. PROCEDIMIENTO PARA DESPUES DE LA EMERGENCIA REAL

OBJETIVOS
Indicar acciones para el restablecimiento de la normalidad o despacho de los
Estudiantes.

ALCANCE Y FRECUENCIA

Luego de superada o terminada la emergencia, corresponden actividades de
orden o reparaciones con tal de restablecer la normalidad o asegurar el retiro de
los Estudiantes de aéreas afectadas

RESPONSABLES
Director del colegio o Jefe de emergencia.

PROCEDIMIENTO

e No retornar al interior del recinto hasta no estar seguro que la emergencia
esté totalmente superada.

e El director o Jefe de Emergencia indicard quien y cuando es posible volver a
ingresar al edificio o lugares afectados.

e El personal para emergencia revisard cada sala para asegurar su posible
uso.

e En caso contrario se mantiene al alumnado en zonas de seguridad para
luego ser despachados.

e El despacho de los Estudiantes se hace en base al libro de asistencia.

e Asegurando que no quede nadie al interior del colegio.

e Elreingreso al edificio serd visado por empresa contratista u autoridad
competente luego de reparar lo que corresponda.

Instruccion para el director:
e lLuego de cada emergencia o ejercicio, confirmar o corregir planes, registros
y procedimientos.
e Registro del procedimiento:
e Registro de Emergencia.
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X1. PROGRAMA EJERCICIOS EVACUACION
(De Evacuacion Y Seguridad Escolar)

INTRODUCCION
El ejercicio DEYSE es el aprendizaje y la coordinacion de las tareas previstas
para las emergencias de evacuaciéon. Sean por sismo, incendio, corte de
suministros bdsicos, lluvias y otras.

OBJETIVO
Ejercitar la evacuacion y al personal de respuesta de emergencia.
Probar la efectividad de los medios de respuesta; como la unidad de primeros
auxilios, personal de emergencia o servicios externos.
Formacidn en cultura preventiva en la comunidad escolar.
Coordinacién con Unidades de Emergencia externas.

RESPONSABLE - PARTICIPANTES
El director es responsable de gestionar y supervisar los ejercicios de
evacuacion.
Puede delegar en el Monitor de Emergencia para dirigir y registrar los
gjercicios.
Participa toda la comunidad escolar.

PROCEDIMIENTO - ACTIVIDAD
Ver "“Procedimiento Ejercicio Deyse".
La comunidad escolar evacua el colegio hacia zonas de seguridad.
Se busca ejecutar diferentes tipos de ejercicios 0 emergencias.
Se busca la superacidon de observaciones anteriores.

RECURSOS
Protocolo ONEMI; pagina 56, guia N°6.
Comité de Seguridad Escolar.
Personal de Respuesta de Emergencia.
Cuerpo de profesores.
Prevencionista de la empresa o mutualidad.
Servicio puUblico de seguridad y emergencias.

CRONOGRAMA
Ejercicio mensual segun Agenda Ejercicio Deyse.

ALCANCE Y FRECUENCIA
Los ejercicios generales se agendan al iniciar el semestre.
Los ejercicios parciales los decide el director o monitor de emergencia para
superar observaciones o practicar elementos puntuales de la evacuacion.

EVIDENCIA
Registro Ejercicio de Evacuacion segun modelo Onemi.
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DECALOGO para PROFESORES en SISMOS o INCENDIO

Estimados(as) profesores

A

o kW

10.
1.
12.
13.
14.

15.

Mantener la calma en todo momento y mostrar actitud firme.

Trasmitir tranquilidad a sus Estudiantes y controlar situaciones de pdnico.

Dar ejemplo a sus Estudiantes aplicando método de proteccion Afirmate,
Agdchate y Cubrete.

Pre-bdsica a 6° Basico, adoptan el método de autoproteccion: "Agdchate,
CuUbrete y Afirmate”. Este consiste en que el Estudiantes se protege debajo
de su propia mesa.

7° Bdsico a 4° Medio, debido a su mayor contextura, aplica el mismo
método, al costado del pupitre, cubriéndose la cabeza con las manos.

Para incendio; se evacua con la primera alarma.

Para sismo; con la PRIMERA ALARMA los Estudiantes deben PROTEGERSE
segun su ciclo.

ESPERAR término de alarma antes de evacuar.

Con la SEGUNDA ALARMA se inicia la EVACUACION.

El estudiante mds proximo abre la puerta.

El mismo estudiantes toma el cartel del curso y guia el grupo hacia el lugar
de formacion.

El orden de salida desde la sala, serd siempre la fila que estd mds proxima a la
puerta.

Los estudiante no llevan ninguna pertenencia.

El profesor deberd ser el Ultimo en abandonar la sala, llevar Libro de Clases y
verificar que no quede nadie en la sala.

Formar el curso en dos filas fuera de la sala y avanzar siempre en dos hileras.
El curso debe usar su escalera asignada.

Los estudiantes deben circular por su baranda asignada (azul o amairillo).

El trédnsito hacia su Zona de Seguridad se deberd hacer sin correr, sin gritar.
Una vez que el curso esté en su zona segura, el profesor debe comprobar
asistencia para asegurar que no hay estudiantes rezagados o accidentados.
En caso de ausencia dar aviso al jefe de emergencia.

El curso espera la instruccion del jefe de emergencia para regresar a clases.

Libro de Clases
Los profesores deben dejar registro del simulacro en el libro de clases del curso en
el que se encuentren.
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Agdachate, Cubrete y Afirmate. Método ONEMI de autoproteccion.

Aléjate de muebles y ventanas.

¢.

Ten siempre identificadas vias y zonas seguras de tu colegio.
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PROCEDIMIENTO PARA EVACUACION EMERGENCIA POR INCENDIO

OBIJETIVOS

Indicar acciones para evacuaciones en simulacros 0 emergencias por presencia
de fuego o humo.

ALCANCE

Con ocasiéon de fuego, humo o explosion, interno o externo, que requiera
evacuacion.

El humo es tanto o mds peligroso que la llamas; éste ahoga y desvanece a las
personas, por los que amerita especial atencion.

Aplica para toda la comunidad escolar y visita presente durante el evento.

RESPONSABLES
Monitor de emergencia.

Participa: Personal de emergencia segun registro de roles.

PROCEDIMIENTO

1. Dar la alarma de incendio a viva voz y campana.

2. Proceder a evacuacion con la Primera Alarma.
3. Preferentemente evacuar a zonas de seguridad externas al colegio.
4. Personal capacitado hard uso de Extintor y/o de Red humeda.
5. Cortar suministro de gas.
6. Cortar suministro eléctrico.
7. Llamar a Bomberos.
8. Abrir portones para los carros de bomberos.
9. Cerrar puertas, ventanas o cualquier acceso de corrientes de aire.
10. Determinar asistencia de primeros auxilios.

El siguiente es el flujograma que indica el proceder en forma simple.

DETECCION DEL FUEGO © INCENDIO

| Comunicado o la Direccion

Comunicado
o Bomberos

Acfivacion Activacion Activacion Acfivacion
C:r::-mmu::_n Lideres Lideres C:Dm|5|_c:r'|
Evacuaclo de Aulas Administrativo Incendio

Evacugacion

Reactivacion
de
Actividades

Fin del fuego




DECALOGO PARA EVACUACION DE SALAS

oD~

N oo

10.
1.
12.
13.
14.
15.

16.

Con la PRIMERA ALARMA los estudiantes deben PROTEGERSE segun su ciclo.
ESPERAR término de alarma.

Con la SEGUNDA ALARMA se inicia la EVACUACION.

Abre la puerta el estudiantes mas proximo.

El mismo estudiante toma el cartel del curso y comanda el grupo hacia el
lugar de formacion.

Avanzar siempre en hileras.

El orden de salida desde la sala, serd siempre la fila que estd mds proxima a la
puerta.

No se lleva ninguna pertenencia.

Se forma y se avanza siempre en dos hileras.

El curso debe usar su escalera asignada.

Los Estudiantes deben tomar su baranda asignada (azul/amarillo).

El transito hacia zona segura se deberd hacer SIN CORRER, SIN GRITAR.

El profesor deberd ser el Ultimo en abandonar la sala y llevar su libro de clases.
Una vez en ZONA de SEGURIDAD el profesor debe pasar asistencia.

Cuando corresponda la entrega de estudiantes se hace con “Registro de
Retiro Emergencia”, que debe estar pegado en el libro de clases.

El jefe de emergencia autoriza en el retorno a las salas.
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XIll. PROTOCOLO DE AUTOCUIDADO

Para resguardar la seguridad de los estudiantes en el colegio, se hace necesario
establecer las conductas que orienten al AUTOCUIDADO.

A.- Del estudiante en la sala de clases:

Deben evitar:

1. Balancearse y subirse asillas y/o mesas.

2. Correr o jugar a la pelota en su interior.

3. Subir al borde de las ventanas y apoyarse en ellas.

4. Lanzar objetos a los companeros.

5. Poner Utiles escolares como los |dpices, tijeras etc., cerca del rostro de
companero(a).

6. Hacer broma como sacar la silla a companero(a)

7. Utilizar objetos cortopunzantes en los juegos.

8. Tener los cordones de zapatos o zapatillas desamarrados.
9. Dejar las mochilas en el suelo donde se tfransita.

10. Salir corriendo de la sala de clases.

11. Usar la red eléctrica sin autorizacion.

B.- Del estudiante en el patio:

Deben evitar:

1. Jugar bruscamente.

2. Encaramarse en los arcos, bordes de muro, etc.

3. Usar balones decuero sin la supervision de un adulto.

4. Jugar o tirar agua.

5. Usar el bano para jugar en su interior.

6. Usar la red eléctrica sin autorizacion.

7. Utilizar objetos cortopunzantes en los juegos.

8. Ingresar a la sala de clases por la ventana.

9. Tener los cordones de zapatos o zapatillas desamarrados.

XIll. PROGRAMA PARA RETIRO ANTICIPADO A LA JORNADA
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ESCOLAR

OBIJETIVOS

Indicar acciones para el retiro de Estudiantes anticipado al término de la jornada
escolar.

Cumplir la normativa MINEDUC para estos efectos.

Resguardar la seguridad de los estudiantes y sus

familias.

ALCANCE Y FRECUENCIA
Cada vez que un apoderado o apoderado suplente solicite el retiro de su pupilo
en horario de clases.

RESPONSABLE
Personal autorizado por direccion para efectuar retiros.

FUENTE
Circular N°1 de la Superintendencia de Educacion Escolar, pagina 42 y
52. Reglamento Interno de Convivencia Escolar, pdagina 5.

PROCEDIMIENTO
Para retirar un estudiante, el procedimiento serd el mismo establecido para el resto

del colegio. Los ninos soélo podran ser refirados por aquellas personas que
aparezcan incorporadas y autorizadas en la ficha de matricula.

Si ocurre alguna emergencia que imposibilite la llegada del padre, madre o
apoderado, este deberd llamar al colegio e informar quién retirard a su hijo,
entregando el nombre completo y el N° de cédula de identidad, la que serd
requerida al momento de entregar al nino.

En caso de que el nino quiera ser retirado por otra apoderada del curso, sélo se le
entregard si el padre o madre lo ha informado a su educadora, en caso contrario
los ninos no podrdn ser retirados.

Si los ninos se frasladan en transporte escolar, los padres deben informar y
actualizar este dato de manera formal con la educadora, posterior a ello deberdn
presentar a la o las personas que refirardn a sus hijos. Los hermanos mayores
podrdn retirar a los ninos sdlo si estdn debidamente autorizados por los padres,
informando por escrito a la educadora.

Si se presenta alguna persona que no esté autorizada, o la educadora no ha

recibido autorizacion que avale tal retiro, no podrd enfregar al nino y se
contactard con los padres de forma inmediata.
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XIV. PROTOCOLO PARA RETIRO DIARIO DE ESTUDIANTES

Con el propdsito de protocolizar los procedimientos de retiro de estudiantes
durante la jornada de clases, y atendiendo a las regulaciones establecidas en la
Circular N°1, version 04 de 21/02/2014 de la Superintendencia de Educacion, punto
N° 16, a Ordinario N°731/1983 de la Direccidon de Educacion del Ministerio de
Educacion y a Reglamento interno de Convivencia Escolar del Colegio, a
continuacion se instruye a Secretarias e Inspectores:

Los retiros de Estudiantes(as) durante la jornada de clases, solo podrd hacerse bajo
las siguientes condiciones:

1.

4.

El o la estudiante sélo se podrd retirar del establecimiento, cuando su
apoderado(a) o personas autorizadas en ficha de retiro, se hagan presentes
en el establecimiento educacional.

Ningun estudiante podrd salir del colegio con justificativos, llamados
telefénicos o comunicaciones.

Los estudiantes sdlo podrdn retirarse de la jornada escolar por razones de
fuerza mayor; ya sea horas médicas debidamente acreditadas,
fallecimiento de un familiar directo, érdenes de juzgado, o en el caso de
estudiantes que sean padre o madre o se encuentre embarazada, por
enfermedad, control de salud o exdmenes médicos, también debidamente
comprobables.

Lo anterior, es sin perjuicio del caso de tratarse de un accidente escolar, en cuyo
caso operara el Protocolo establecido para ello.

Los Estudiantes(as), podrdn ser retfirados durante la jornada de clases
siempre que presenten sinfomas de alguna enfermedad que requiera ser
atendida por el apoderado o médico tratante; en cuyo caso deberd ser el
apoderado(a) o personas autorizadas para este efecto, quien retire al
Estudiantes(a). a fin de proceder con lo anterior, el apoderado serd
notificado en forma telefénica por un Asistente de la Educacion o
Inspectoria.

Es de responsabilidad del apoderado(a) mantener actualizados sus teléfonos de

contfacto.

En NINGUN caso se autorizard el retfiro de Estudiantes(as) por frdmites u otros
motivos que sean de responsabilidad de sus padres o apoderado; ya sea
para el reemplazo del cuidado de otros hijos, compras u otras funciones
domésticas
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El o la apoderado(a) o apoderado suplente deberd siempre identificarse
con su Cédula de Identidad vy solicitar el retiro en secretaria del colegio,
quién informard a Inspectoria del retiro del Estudiantes(a).

Es deber del apoderado(a) comunicar al establecimiento la circunstancia
de existir alguna prohibicién, medida de proteccion u ofra medida judicial
gue impida el acercamiento del padre, la madre o algun otro familiar u otras
personas al Estudiantes(a) y que impidan el retiro de establecimiento.

Es deber de secretaria:
Recibir al apoderado.

VERIFICAR que quien retira es mayor de edad y estd autorizado por el
apoderado para tal efecto, segin registro de refiro en caso de
emergencia.

IDENTIFICAR al Estudiantes y curso respectivo.
REGISTRAR en el libro de registro:

Fecha

Nombre del Estudiantes
Curso

Motivo

Hora del retiro

Nombre de quien retira
Rut de quien retira
Firma de quien retira

INFORMAR a Inspectoria, nombre y curso del Estudiantes para efectuar el
retiro de sala de clases.

Inspectoria, deberd retirar al Estudiantes de la sala y registrar el refiro en el libro
de clases.

Cualquier, situacion no prevista en este protocolo, deberd ser resuelta por
Inspectoria General.
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XV. PROCEDIMIENTO PARA RETIRO DE EMERGENCIA DE ESTUDIANTES EN
EVENTO REAL DE EVACUACION

OBIJETIVO

Indicar acciones para el retiro masivo de los Estudiantes y alumnas, resguardando
la responsabilidad del colegio en la entrega expedita de estudiantes a sus
apoderados.

Evitar aglomeraciones y estrés de los apoderados y funcionarios, en el refiro vy
enfrega de Estudiantes.

ALCANCE Y FRECUENCIA
Aplica en eventos reales de evacuacion con motivo de sismo, incendio, corte de
suministro bdsicos o condiciones climdticas.

RESPONSABLE
Direccion del colegio.
Puede delegar acciones el equipo de gestion y personal de emergencia.

PROCEDIMIENTO
1. Lo puerta y/o portdn de acceso quedard abierta para que los apoderados

enfren al colegio.

2. Los apoderados se acercan hasta donde se encuentre su curso en zonas de
seguridad.

3. En el libro de clases que se encuentra con el profesor en la zona de
emergencia, donde dispone de un documento anexo, con lista de
estudiantes y personas autorizadas por apoderado para retirar su pupilo.

4. Una copia de este documento se encontrard en inspectoria.

5. El profesor a cargo del curso, entregard al estudiante contra cédula y firma
segun ndmina establecida.

6. En caso que el estudiante se retire por si solo, el apoderado deberd indicar
expresamente en documento su voluntad para este caso.

7.  Este procedimiento es vdlido para estudiantes de kinder a 4° E/M.
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XVI. PROGRAMA SALIDAS PEDAGOGICAS

INTRODUCCION

a.

Q

Resolucion exenta # 4559 del 13.12.2013. Calendario Escolar 2014 para la
Region Metropolitana de Santiago. Secretaria Ministerial de Educacion R.M.
Articulo #7.

Resolucion exenta # 03766 del 11.12.2014. Calendario Escolar 2015 para la
Region Metropolitana de Santiago. Secretaria Ministerial de Educacion R.M.
Articulo Inciso Il articulo # 6.

Seguro Escolar: Decreto Supremo N° 313.

Oficio MEM #7 / 1803. 19 octubre 2011.

DEFINICION

a.

Las salidas pedagdgicas estdn referidas en el decreto supremo #290 de 1984
del Ministerio de Educacion, como “actividad extraescolar”, en donde la
Comunidad Educativa desarrolla actividades fuera del recinto del colegio.
Y que el director del establecimiento establezca previomente que dicha
actividad corresponde a una actividad de educacién extraescolar.
Salida Pedagdgica es toda actividad que, en virtud de la programacioén y
planificaciéon curricular, implica la salida de estudiantes fuera del colegio,
dentro o fuera de la Regidon Metropolitana o del pais, para complementar el
desarrollo curricular en una asignatura o subsector determinado.
Estas salidas podrdn tener una duracion de horas o jornadas completas y en
cualquier dia de la semana.
Es importante senalar que el establecimiento no promueve ni auspicia:

- Los "Paseos de Fin de Ano” ni “Giras de Estudios” dentro del periodo
lectivo de los Estudiantes.

- Las salidas a piscinas o playas para evitar riesgos no controlables.
SEGURO ESCOLAR ESTATAL: Decreto Supremo N° 313. El Seguro Escolar cubre

los accidentes de las actividades extraescolares, en tanto se cumplan los
requisitos bdsicos para las Salidas Pedagodgicas.

La atencidn de emergencia, se puede efectuar en todo o cualquier servicio
de atencion médica o paramédica.

La atencion regular se efectia en centros de atencion publicos.

OBIJETIVO

a.
o.

Minimizar riesgos en las salidas extraescolares de la comunidad escolar.
Cumplir con la normativa para la aplicacion del seguro escolar de
accidentes.

Prever acciones mitigatorias ante eventos adversos.
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Dirigir y cuidar las acciones de los Estudiantes durante las salidas fuera del
establecimiento, estableciendo las condiciones de seguridad que deben
cumplir profesores, Estudiantes, profesores y otros adultos que acompanan,
antes, durante y después de realizada una Salida Pedagdgica.

RESPONSABLE - PARTICIPANTES

a.

o.

El director es responsable de dar cumplimiento a las normativas del MINEDUC,
en cuanto a las actividades extraescolares o salidas pedagdgicas.
Participantes:

i. La Unidad Técnica Pedagodgica.

i. Profesoracargo de la salida.

ALCANCE Y FRECUENCIA

a.

Actividad anual, aplicable para salidas programadas con un minimo, segun
los plazos solicitados por el Departamento Provincial de Educacion
correspondiente.

Aplica desde antes de salir del colegio, durante el frayecto de ida y regreso.
Durante la actividad extraescolar y hasta despedir a los estudiantes al interior
del colegio.

PROCEDIMIENTO - ACTIVIDAD

a.

o.

La Coordinacion Pedagodgica y/o los subsectores, planifican las salidas
extraescolares o pedagdgicas y su logistica.

La Coordinacion Pedagdgica, propone a la Direccion del Colegio, la(s)
salida(s) pedagodgica, en formulario vigente para ello y en lo posible
presentando las solicitudes para cada semestre en conjunto.

La presentacion debe indicar:

Profesor encargado, profesor acompanante, apoderados acompanantes,
curso(s), dia, horario de salida y regreso, lugar a visitar, ubicacion, objetivos de
la salida, medidas de seguridad, ndmina de Estudiantes participantes vy
correspondientes autorizaciones de los padres o apoderados de cada nino,
costos, via de traslado, uniforme o tenida, colacién, otfros antecedentes, de
modo que se tomen las medidas administrativas correspondientes, con
antelacion.

Segun el curso, se requiere la siguiente cantidad de adultos para la vigilancia
de los estudiantes:

Prebdsica: 01 adulto por cada 05 ninos.
De primero a segundo bdsico: 01 adulto por cada 05 ninos.
De tercero a cuarto bdsico: 01 adulto por cada 05 ninos;
De quinto a sexto 05 adultos por curso.
De séptimo a octavo 05 adultos por curso

De primero a cuarto medio 02 adultos por curso.

A o e
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La Direccién del colegio aprueba las salidas de los Estudiantes.

Informar a los apoderados.

I El (Los) Profesor(es) debe(n) comunicar de la salida a las familias,
mediante circular, con la suficiente antelacidn para recibir a tiempo las
autorizaciones.

. En esta se indica actividad, lugar, fecha, horarios, tfransporte, medidas
preventivas, costos, ofros.

Recopilar las autorizaciones firmadas de los apoderados.
No podrdn asistir a la actividad, los estudiantes que no cuenten con la
autorizacion de su apoderado.
Dar cuenta de la actividad al Departamento Provincial de Educacion.
El oficio se presenta en la oficina de partes, con al menos 15 dias hdbiles de
anticipacion:
El oficio debe indicar la actividad extraescolar, los antecedentes del medio
de transporte, la autorizacion de la familia y el instructivo de seguridad.
Designar profesor responsable de la actividad, que acompane a los
Estudiantes desde el inicio y hasta el regreso.
Capacitar al profesor a cargo de la salida. Con registro de constancia. A
cargo de la Unidad Académica.
Control de asistencia a los Estudiantes, tanto a la salida y el regreso de la
actividad, al interior de colegio. Con registro de constancia. A cargo del
profesor responsable. Que en caso de que ocurra algun imprevisto debe
informar al colegio
Llievar copia del instructivo de seguridad para el evento.
Ante cualquier cambio de fecha de una salida pedagdgica el profesor
informard oportunamente a los estudiantes los motivos de suspensidon y se
designard una nueva fecha en conjunto con la Coordinacion Pedagogica y
posterior aprobacion de la Direccion.
Las Salidas Pedagdgicas para Estudiantes de prebdsica a Octavo bdsico
deben ser siempre en medio de transporte Bus; para los Estudiantes de
ensenanza media pueden ser utilizando el Metro como medio de transporte,
siempre y cuando los Estudiantes utilicen desde el colegio al metro un medio
de transporte comun. En el caso que se confrate un Bus como medio de
transporte, éste debe salir desde el establecimiento y regresar al mismo.

La confratacion del medio de transporte (Bus) debe redlizarla la

administraciéon del colegio, la cual debe ocuparse que se cumplan las normas

existentes al respecto,

El profesor a cargo serd el responsable de la salida pedagdgica desde su

inicio hasta su férmino o regreso al colegio, por lo tanto, deberd tomar todas

las medidas de seguridad que indica el instructivo, de manera de disminuir el
riesgo de accidente de los estudiantes.

El profesor a cargo deberd conocer previamente las situaciones de salud de

aqguellos estudiantes que necesiten algun cuidado especial durante la salida.

El estudiante, en todo momento durante la salida pedagdgica, deberd

mantener un comportamiento adecuado a las disposiciones del reglamento

interno del colegio y del lugar visitado, sea este un complejo deportivo,
empresa, museo, granja u otro, que por su naturaleza deban cumplirse
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normas especificas.

De no darse cumplimiento a las disposiciones del reglamento Interno del
colegio o de los lugares visitados, el estudiante podrd ser sancionado de
acuerdo a lo establecido en éste.

uU. Encaso de que en una o mas salidas pedagdgicas de un determinado curso
y/o estudiantes se manifiesten comportamientos que atenten contra las
normas de disciplina establecidas en el Manual de Convivencia, se aplicard
la sancién de prohibicion de futuras salidas.

v.  El profesor a cargo, remitird a la Coordinacién Pedagdgica un Informe de
Salida Pedagodgica, indicando asistencia, ausencia, grado de cumplimiento
del objetivo, comportamiento de los estudiantes, condiciones de seguridad o
riesgos y cualquier otfro antecedente que estime conveniente.

RECURSOS

a. Transportista autorizado por el Ministerio de Transportes.

b. Transportista certificado por Carabineros de Chile.

c. Lista de chequeo para confirmar condiciones del chofer y fransporte.

d. Listado con la identificacidon personal de los estudiantes, la que debe
consignar: Nombre del estudiante, Nombre del apoderado(a), Teléfonos de
contacto de apoderado(a). Otros.

e. Un collar con identificacion personal para cada Estudiantes, profesor y
acompanante.

I Colegio. Direccion. Teléfono. Nombre. Estudiantes. Nombre Apoderado.
Teléfono Apoderado. Otros.

f. BitGicora del recorrido: horarios y tfrayecto preciso, tanto de ida como de
regreso.

g. Teléfono movil.

h. Listado con teléfonos de emergencia.

i. Carabineros. Ambulancia. ACHS. Direccion.
Botiquin movil.

EVIDENCIA

a. Autorizaciones de apoderados

b. Oficio informativo a Direccion Provincial de Educacion.

c. Informacién del frasportista.

d. Lista de Asistencia de Estudiantes.

e. Instructivo de seguridad para salidas pedagdgicas.

ANEXOS

a. Instructivo de seguridad para el trayecto.

b. Listado de verificacion del transporte.
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XVII. INSTRUCTIVO DE SEGURIDAD PARA SALIDAS PEDAGOGICAS
(Lo lleva el encargado de la salida)

INTRODUCCION

a.

Anexo del programa para salidas pedagdgicas.

OBIJETIVO

a.

o

Normar las condiciones de seguridad que deben cumplir profesores y
Estudiantes y otras personas adultas que acompanan, anfes, durante y
después de realizada una Salida Pedagdgica.

Minimizar riesgos en las salidas académicas de la comunidad escolar.

Prever acciones mitigatorias ante eventos adversos.

RESPONSABLE - PARTICIPANTES

a.
o.

Profesor a cargo de la salida pedagodgica.
El profesor a cargo, serd el responsable de la salida, desde su inicio hasta su
término o regreso al colegio, por lo tanto, deberd tomar todas las medidas
de seguridad que indica el instructivo, u otras de sentido comuUn, de manera
de minimizar el riesgo de accidente de los estudiantes.
Puede contar con ayuda de ofros profesores, apoderados y/o personas
adultas autorizadas por el director.
Segun el curso, se requiere la siguiente cantidad de adultos para la vigilancia
de los estudiantes:
Prebdsica: 01 adulto por cada 05 ninos.
De primero a segundo bdsico: 01 adulto por cada 05 ninos.
De tercero a cuarto bdsico: 01 adulto por cada 05 ninos;
De quinto a sexto 05 adultos por curso.
De séptimo a octavo 05 adultos por curso

De primero a cuarto medio 02 adultos por curso.

A e o e

PROCEDIMIENTO - ACTIVIDAD

a.
I
i

Vi,

Vil.
Vii.

A cargo del PROFESOR RESPONSABLE:
Confirmar las autorizaciones de los apoderados y firmar el registro de salidas.
Control de asistencia a los estudiantes, tanto a la salida y el regreso de la
actividad; ambas al interior de colegio. Con registro de constancia.
Ningun estudiante podrd salir sin haber sido debidamente registrado, tanto
en la asistencia como en el Libro de Salida.
Conocer previamente las situaciones de salud, de aquellos Estudiantes que
necesiten algun cuidado especial durante la salida.
Contar con identificacidon visible de los estudiantes, profesores vy
acompanantes.
Lievar teléfono movil.
Lievar lista con teléfonos de emergencia.
Ejecutar lista de verificacion para condiciones del chofer y fransporte.
Cumplir y hacer cumplir lo propuesto en este instructivo.
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b.
.
1.

N WD~

0

11.
12.
13.

AW~

o

INDUCCION Y CONTROL PARA EL BUEN COMPORTAMIENTO DE ESTUDIANTES
Reglamento intferno del colegio y regulaciones de lugares visitados:

El Estudiante en todo momento durante la salida pedagdgica, deberd

mantener un comportamiento adecuado a las disposiciones del reglamento
interno del colegio y del lugar visitado, sea este un complejo deportivo,
empresa, museo, granja u ofro, que por su naturaleza deban cumplirse
normas especificas.

Sanciones:

. De no darse cumplimiento a las disposiciones del reglamento Interno del

colegio o de los lugares visitados, el estudiante podrd ser sancionado de
acuerdo a lo establecido en éste.

Pedir la colaboracion de los estudiantes antes de iniciar la salida y el regreso
del vigje:

No gritar y mantener silencio prudente, en beneficio del conductor.

No molestar ni conversar con el chofer.

Conservar el collar personal de identificacion.

No correr por los pasillos del fransporte.

No sacar brazos, ni cabeza, fuera de la ventana.

Usar cinturdon de seguridad si corresponde.

Mantener y conservar la ubicacion designada por el profesor.

No fransportar ni consumir tabaco y alcohol, bajo ninguna circunstancia
durante el frayecto y actividad de la salida.

Cuidar y hacerse responsable en todo momento de sus pertenencias.
Obedecer siempre las instrucciones de su profesor/a y/o acompanante(s) de
apoyo.

No separarse del grupo y tomar iniciativas propias.

Mantener el orden durante el frayecto y en el lugar de la visita.

Respetar y cuidar la limpieza del medio de transporte, el lugar de la visita y el
medio ambiente.

Estd estrictamente prohibido durante todo el frayecto de viagje en medios de
tfransporte, pararse en las pisaderas del fransporte, sacar la cabeza o parte
del cuerpo por las ventanas o puertas, correr, saltar tanto en pasillos como
sobre los asientos y/o cualquier accidon que atente contra su seguridad fisica
propia o de ofras personas.

Ante cualquier situacion inadecuada comunicar de forma inmediata a su
profesor/a o acompanante de apoyo, especialmente en los siguientes casos:
Si un extrano se acerca a hacerles preguntas o los invita a otro lugar.

Si observan que un companero se siente mal.

Si un companero molesta de forma reiterada a otros.

Si se percata de alguna conducta que confravenga el respeto hacia sus
companeros, adultos o los bienes publicos y privados.

INDUCCION Y CONTROL AL TRANSPORTISTA
Contar con bitdcora del recorrido: horarios y frayecto preciso, tanto de ida
como de regreso.
No permitir su distraccién con conversaciones inoportunas.
No permitir el uso del teléfono movil.
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Vil.

Viil.

No permitir la violacion de las leyes del transito.

El profesor encargado debe ocuparse:

Que el conductor se detenga en un lugar seguro, para que los Estudiantes
ingresen al lugar de visita sin peligro alguno. Lo mismo para larecogida.

Que el bus quede estacionado en un lugar seguro, con buena visibilidad yen
lo posible con vigilancia.

DISPOSICIONES VARIAS
El desplazamiento fuera de las dependencias es siempre en grupo, y siempre
bajo el cuidado del profesor a cargo y de los adultos acompanantes.
El profesor responsable entregard a cada estudiante un NUmero de teléfono
al cual comunicarse en caso de extravio. Puede incluirse en el collar de
identificacion personal.
Disponer de un listado con los NUmeros celulares de cada estudiante.
No subir ni bajar del medio de transporte cuando la maquina se encuentre en
movimiento y/o sin instruccion del profesor a cargo de la actividad.
El profesor a cargo, debe cumplir los horarios de ida, actividades y regreso.
Los estudiantes, deben respetar los horarios planificados para cada actividad
dentro de la salida. Asi como desarrollar las tareas que el profesor designe.
No jugar con comidas o bebidas, sean frias o calientes, por el peligro que
reviste para la integridad de los Estudiantes.
Al llegar al destino de la actividad, el profesor a cargo deberd verificar que el
bus quede cerrado para el resguardo de los objetos que queden en su
interior.

SEGURO ESCOLAR ESTATAL: Decreto Supremo N° 313.

I

La atencion de emergencia, se puede efectuar en todo o cualquier servicio
de atencion médica o paramédica.
La atencidn regular se efectUAa en centros de atencidn publicos.

RECURSOS

®0p0oQ

Teléfono movil.

Listado de teléfonos de emergencia.
Listado de teléfonos de apoderados.
Listado de teléfono de los Estudiantes.
Botiquin movil.

EVIDENCIA

®00 U0

Lista de Asistencia de Estudiantes.

Bitdcora del vigje.

Lista de verificacion del transporte.
Amonestaciones a los Estudiantes.

Reporte de la actividad a la direccion del colegio.
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XVIIl. PROGRAMA EVALUACION DE RIESGO O PUNTOS CRITICOS

INTRODUCCION

a. Tres criterios de condicion:

. RIESGO FiSICO: Actividad u objeto que participe en el desempefio de las
personas.

. RIESGO BIOLOGICO: Elementos orgdnicos como virus, bacterias, alimentos,
basuras u oftro.

i. RIESGO QUIMICO: Sustancias con ingredientes activos o quimicos como
pinturas, diluyentes, remedios, pesticidas u otro.

b. Dos criterios de locacion:
i. RIESGO INTERNO:

1. Patios, estacionamientos, canchas deportivas, sanitarios, bebederos, aulas,
oficinas, biblioteca, mobiliario, equipos, puertas, cercos, barandas, accesos,
cerraduras, instalacion eléctrica, de gas, otros.

i. RIESGO EXTERNO:

1. Senalizacidon de fransito, lotes baldios, casas abandonadas, fosas, maleza,
basureros ilegales, canales de riego, linea férrea, bares, emisiones de humo
o polvo, animales, comercio ambulante, delincuencia, otros.

OBJETIVO
a. Determinar riesgos latentes para determinar mitigaciones que eliminen o

minimicen la ocurrencia de accidentes en corto y largo plazo.
b. Determinar debilidades de seguridad (FODA prevencion).

RESPONSABLE - PARTICIPANTES
a. Monitor de emergencia.
b. Puede delegar en comité PISE, prevencionista interno o externo.

PROCEDIMIENTO - ACTIVIDAD

a. Se recorre sistemdaticamente dependencias, patios y exteriores al colegio;
buscando condiciones de riesgo.

b. Se buscan sub estdndar en actividades, objetos, construcciones, dreas, vias,
otros.

FRECUENCIA
a. Se actualiza anualmente o cada vez que sea necesario.

EVIDENCIA
a. Registro Puntos Criticos segun modelo ONEMI.
b. Registro de Evaluacion de Riesgos de mutualidad.
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INSTRUCTIVO DE PREVENCION
NO INSTALAR DECORACIONES EN LUMNIARIAS DE SALAS

Estimados Directores(as):
Estimadas Unidades Técnicas Pedagdgicas.
Estimados Administradores.

Se solicita a ustedes, no instalar decoraciones u objetos de cualquier tipo en
luminarias de salas de clases o dependencias del establecimiento, a fin de evitar
combustion predecible; como también, accidentes escolares o laborales.

Se propone lo siguiente como estrategia base:

1. Solo instalar decoraciones en murales o paredes de la sala de clases.
2. Oftras alternativas que se adopten para decorar salas o dependencias,
dependerdn de: espacios, medios y supervision que se disponga.
3. En el ejemplo se perciben tres riegos potenciales:
a. Riesgo de descarga eléctrica, causados por equipos energizados, son
de los accidentes mds frecuentes.
b. Riego de amago o incendios, con las condiciones presentes:
combustible, calor y oxigeno.
c. Riego caida desde altura.

Anexo: Triangulo del Fuego.
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USO DE BALONES DE FUTBOL LIVIANOS EN PATIOS

Estimados Directores(as):
Estimados Inspectores(as).

Considerando las estadisticas de accidentes escolares vy laborales, el
Departamento de Prevencion solicita a ustedes, restringir el uso de los balones de
futbol en material de cuero y de bdsquet, para reducir riesgos asociados.

Se propone:

1. Los balones de cuero o bdsquet, solo pueden ser usados en clases de
educacion fisica bajo supervision del profesor a cargo.

2. Parajugar en horario de recreo se permite solo pelotas de pldstico o goma.

3. Oftros criterios que se adopten para el uso de balones de futbol o bdsquet,
dependerdn de los espacios y la supervision que se disponga, considerando
la seguridad de la comunidad escolar.

INSTRUCTIVO PARA RINAS PELIGROSAS Y ASALTOS

OBIJETIVOS
Proteger Estudiantes y funcionarios en situaciones de peligro.

ALCANCE Y FRECUENCIA
Con ocasion de rina o asalto, al interior o exterior del establecimiento, que ponga
en riesgo la integridad de los Estudiantes y funcionarios.

RESPONSABLES
Director
Inspectores

PROCEDIMIENTO PARA RINA
e Silarina alcanza niveles de peligro por medio de arma blanca u ofro y
escapa de conftrol, no intervenir y aislar el area.
e Retirar alos Estudiantes y funcionarios del drea de rina.
e Llamar a Carabineros solicitando ayuda o dejar constancia en carabineros.

PROCEDIMIENTO PARA ASALTO
e No ofrecer resistencia.
e Nointerveniry aislar el drea.
e Retirar a los Estudiantes y funcionarios.
e Llamar a Carabineros solicitando ayuda o dejar constancia en carabineros.
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XIX. PROGRAMA PREVENCION DE ACCIDENTES EN CLASES
EDUCACION FISICA

INTRODUCCION
La actividad fisica presenta riesgos asociados a 1os ejercicios, Utiles deportivos,
manejo de grupos y entorno de trabajo.

OBJETIVO

Q. Reducir los riesgos y accidentes en clases de Educacion Fisica.

b. Desarrollar cultura de autocuidado.

RESPONSABLE

Q. El Director es responsable de prevenir accidentes en clases de Educacion
Fisica

o. Puede delegar en Inspectoria General,

PROCEDIMIENTO - ACTIVIDAD

a. Protocolo docente de prevencidn en clases de Educacion Fisica.
b. Confirmar el buen estado del drea deportiva.

C. Confirmar el buen estado de los materiales de apoyo docente.
RECURSOS

a. Profesor de Educacion Fisica.

b. Prevencionista de riesgos interno o externo.

ALCANCE Y FRECUENCIA

q. Actividad permanente y anual.
EVIDENCIA

Q. Protocolo de Autocuidado Deportivo.

b. Inventario y baja de implementos.

C. Programa mantencion de infraestructura.
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XX. PROTOCOLO DE MEDIDAS DE PREVENCION DE RIESGOS EN EL USO DE
IMPLEMENTOS Y ESPACIOS DEPORTIVOS.

INTRODUCCION
El Colegio pone a disposicion de los miembros de su comunidad escolar, el

Protocolo de actuacién frente a los riesgos en el uso de implementos y espacios
deportivos. Este protocolo, forma parte del Programa de Seguridad Escolar, siendo
un documento que establece de manera organizada las acciones a seguir frente
al uso de implementos y espacios deportivos.

HABILIDADES GIMNASTICAS
Dentro de la educacion fisica, una de las tareas mds complejas son las

relacionadas con la gimndstica. Volteretas, equiliorios o desplazamientos en

situaciones desequilibrantes requieren una concentracion optima y ayudas

adecuadas. Otra especialidad denfro de las habilidades gimndasticas es el

acrosport (elaboracion de figuras acrobdticas con el cuerpo humano). Esta

actividad implica cargas, equilibrios y trabajo coordinado en equipo. Dentro de

este apartado, los principales accidentes se relacionan con las caidas, las malas

posturas o la carga inadecuada de pesos (companeros).

Para evitar accidentes en este tipo de actividades recomendamos:

. Realizar un buen calentamiento.

. Partir de lo simple a lo complejo.

. Acondicionar el lugar de practica (colchonetas, quitamiedos...)

. Ensenar las ayudas antes que la propia prdctica.

. Ensenar mediante explicacion-demostracion y utilizar feedbacks de forma
contfinuada.

. En las construcciones humanas, los participantes mds fuertes formardn la
base.

. Adecuar las actividades al nivel fisico y cognitivo de los Estudiantes.

. Realizar estiramientos al finalizar la sesion.

DEPORTES DE GRAN CONTACTO FiSICO.

Son muchos los deportes que una de sus principales caracteristicas es el contacto
fisico. Balonmano, rugby o incluso futbol no son ajenos a golpes y encontronazos
que pueden desencadenar un accidente.

Proponemos las siguientes recomendaciones para evitar percances.

. Realizar un correcto calentamiento.

. Equipamiento adecuado con protecciones si fuese necesario (rodilleras,
guantes, coderas...)

. Terreno de juego en buenas condiciones (sin charcos, desniveles, piedras u
otros objetos que pudieran danar al deportista)
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Materiales en buen estado y con los anclajes de seguridad pertinentes (arcos,
aros de basquetbol, etc.)

Control de la agresividad, sancionando los comportamientos violentos o
antideportivos y dando feedbacks ante las acciones deportivas

ACTIVIDADES DE EQUILIBRIO O QUE SE DESARROLLEN EN ALTURA.
El contacto fisico, las caidas, la diferencia de nivel entre dos participantes o el

desconocimiento de las técnicas bdsicas pueden provocar accidentes.

Las medidas a tener en cuenta son:

Realizar un correcto calentamiento.

Establecer unas normas éficas y fomentar el juego por encima de la victoria a
cualquier precio.

Controlar la intensidad de la actividad.

Conftrolar el nivel de concentracion de los participantes.

Acondicionar el lugar de la prdctica (colchonetas, protecciones...)
Establecer las ayudas que requiera la actividad.

LA ORGANIZACION DEL MATERIAL DE EDUCACION FiSICA

Muchos accidentes son causados por un deficiente acondicionamiento del
medio donde se realiza la practica deportiva. Unas veces es motivado por la
mala colocacidon del material, otras por el mal estado y ofras por el mal uso.
Las indicaciones a tener en cuenta son:

Mantener el orden y limpieza las bodegas en donde se organiza y guarda el
material deportivo, procurando que todo esté correctamente guardado para
evitar cualquier accidente al manipularlo.

El profesor a cargo de la actividad fisica, es el responsable de sacar, organizar
y guardar el material deportivo.

Revisar el estado general de la instalacion antes de comenzar la actividad.
Comprobar el buen estado de todo el material que se va a utilizar antes de
que los estudiantes lo manipulen.

Prestar en todo momento atencidn durante la actividad. A veces el material
puede fallar aun comprobdndolo con anterioridad. Debemos ser capaces de
detectar esas situaciones.

Utilizar material de protecciéon complementariamente a los aparatos que se
utilicen para la sesion.

Explicar al alumnado el uso del material antes de ser manipulado.

El profesor serd el Ultimo en abandonar la instalacion, asi se asegurard que no
suceda nada al finalizar la clase.

Cada cierto tiempo podemos leer en la prensa sucesos relacionados con

accidentes provocados por el mal estado o inadecuado uso del mobiliario y
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equipamiento de educacion fisica. Arcos de futbol o grandes colchonetas que
caen sobre algun nino y que le causan importantes danos, cuadros de luz
accesibles, cables a la vista, etc.

Al producirse cualquier tipo de accidente, ya sea de un estudiante
realizando actividad fisica o provocado por el mal uso de la implementacion
deportiva deberd ser informado de forma inmediata a la técnico en enfermeria
del establecimiento para la asistencia del accidentado y dar curso al protocolo de
accidentes escolares.

Si se detecta instalaciones defectuosas o potencialmente peligrosas,
implementacion deportiva en mal estado o conductas peligrosas en el desarrollo
de la actividad deportiva deberd ser informado a alguna autoridad del
establecimiento, por escrito, para que se puedan tomar las medidas para dar
solucioén al problema.

XXI. TRABAJOS DE MANTENCION

a) Avisar trabajo de mantencion a la administracion del colegio.

b) Los Trabajos se efectuan de lunes a viernes entre las 14 a 18 horas, ya que
requieren de supervision.

c) Trabajos eléctricos son con personal calificado.

XXIl. TRANSPORTES ESCOLARES
45



INTRODUCCION

El servicio de fransporte escolar responde a la necesidad del traslado de los
estudiantes desde su hogar al colegio y viceversa. Corresponde a un servicio
externo al colegio, supervisado expresamente por el apoderado y por Seguridad
escolar del colegio

OBJETIVO
Q. Tener un registro ordenado de quienes son los transportistas escolares que
trasportan a nuestros Estudiantes
b. Fiscalizar que cada uno de ellos cumpla con la normativa vigente para

este tipo de servicio.

RESPONSABLE
Q. El director es responsable de coordinar la fiscalizacion
b. El departamento de Inspectoria

DOCUMENTOS QUE PRESENTA CADA TRANSPORTISTA
Personales:
0 Fotocopia carnet identidad
0 Fotocopia licencia de conducir
O Cerfificado de antecedentes
| Registro nacional de Transporte de Escolares
! Inhabilitacion para trabajar con menores

Acompanante:

0 Fotocopia carnet identidad

0 Certificado de antecedentes

0 Inhabilitacion para trabajar con menores

Vehiculo:

0 Permiso de circulacion

0 Seguro obligatorio

O Revision técnica

O Certificado de emisiones contaminantes
| Certificado de anotaciones vigentes
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XXIl. PROGRAMA MANTENCIONES DE INFRAESTRUCTURA

INTRODUCCION
Actividades de mantencion para las dependencias del colegio.

OBJETIVO

Q. Mantener operativas y en condiciones de uso las dependencias.
b. Evitar accidentes por condicion sub estadndar del edificio.
RESPONSABLE

a. Direccidn del colegio.

b. Puede delegar en administrador.

PROCEDIMIENTO - ACTIVIDAD

Q. Se aplica el “Listado Verificacion de Infraestructura” (Mineduc).

b. Se aplica el “Registro de Infraestructura por Dependencias o Tareas”
C. Se aplica "“Plan Trimestral para Infraestructura y aseo (2014)".

d. Se gestiona solucidon para mejoras o reparaciones que correspondan.
RECURSOS

Q. Administrador.

o. Auxiliares de la Educacion para trabajos menores (no regulados).

C. Contratista de servicios para trabajos mayores (hormados).

ALCANCE Y FRECUENCIA

Q. Actividad permanente.

o. Cada ocasidon segun necesidad.
EVIDENCIA

Q. Registros de verificacion.

b. Libro de Actas de Mantencion.
C. Facturas de servicio.
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XXIV. PROGRAMA MANTENCION DE EXTINTORES

INTRODUCCION
Extintores quimicos para control de incendios.

OBIJETIVO
Q. Mantener vigente la fecha de control.
b. Mantener operativos los extintores con carga y presion efectiva.

RESPONSABLE
a. El director es responsable de mantener el inventario de extintores.

PROCEDIMIENTO - ACTIVIDAD

a. Mantener al dia registro de vigencia.

b. Generar orden se servicio con proveedor.
RECURSOS

Q. Prevencionista de la empresa.

b. Proveedor de servicios.

ALCANCE Y FRECUENCIA

a. 100% de los extintores.

b. Actividad permanente.

C. Luego de cada percusion.

EVIDENCIA

Q. Sello vigente del servicio de mantencion.
b. Registro de Extintores.
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XXV. PROGRAMA MANTENCION DE RED HUMEDA

INTRODUCCION
Mangueras para combate de incendios.

OBIJETIVO

a. Mantener operativas mangueras y pitones de la red hUmeda.
b. Mantener operativas conexiones y llaves de paso de agua.
a. Mantener operativas casetas de redes hUmedas.
RESPONSABLE

a. Direccion del colegio.

b. Puede delegar en administrador.

PROCEDIMIENTO - ACTIVIDAD

a. Programar mantencidon segun fecha de control.
RECURSOS

Q. Administrador.

b. Prevencionista de la empresa.

C. Registro de redes humedas.

ALCANCE Y FRECUENCIA
Q. 100% de mangueras, pitones y casetas.
b. Actividad anual y permanente.

EVIDENCIA
a. Registro Chequeo de Redes humedas

49



XXVI. PROCEDIMIENTO USO RED HUMEDA

OBIJETIVOS
Indicar acciones para el uso oportuno y correcto de mangueras para incendio.

RESPONSABLES
Monitor de Emergencia.
Participa: Personal de emergencia capacitado para el uso de redes hiumedas.

PROCEDIMIENTO

Retirar la manguera de su cubiculo.

Estirar la manguera en su totalidad.

Abrir completamente la llave de paso del agua.

Abrir el pitdn, girdndolo en la boquilla.

Dirigir el chorro del agua hacia la base del fuego.

Primero: con un chorro compacto.

Segundo: con un chorro neblina.

Hasta que esté seguro de que el fuego estd completamente extinguido.

NGO A~WON =

Para guardar manguera: se extiende, retira el agua y se enrolla ordenadamente en su carrete.

XXVII. PROCEDIMIENTO PARA MANTENCION DE REDES HUMEDAS

OBIJETIVOS
Indicar acciones para la mantencidn oportuna de las redes humedas.

RESPONSABLES
Director del Colegio.
Participa: Prevencionista de la empresa.

CONSERVACION del SISTEMA
NO utilizar Redes humedas para labores que no sean de emergencia. Exceptuando en

maniobras de prueba o mantencién.

PROCEDIMIENTO

1. La red hUmeda se revisa entre diciembre a febrero de cada afo.

2. La revisidn se opera en todas las mangueras.

3. Se estirala totalidad de la manguera y se abre paso de agua para confirmar su buen
estado de operacion.

4, Esto se aplicar de 03 a 05 minutos para descartar filfraciones de la manguera y

uniones.

Controlar el estado del pitdn usando posicion de abierto y cerrado.

Se guarda la manguera enrollando en carrete y evacuando agua interior.

Hay que cuidar de no dejar torcida la manguera, especialmente en la unién con la

caneria.

8.  Se aplica aceite o anticorrosivo en bisagras del carrete.

Se registra la actividad en formato establecido.

10. Se ejecutan las medidas correctivas que correspondan.

No o

S
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XXVIIl. PROGRAMA SANITIZACION BANOS Y OTROS

INTRODUCCION
Empresa autorizada para manejo y aplicacion de productos quimicos.

OBIJETIVO
a. Sanitizacién, desratizacion y desinsectacion de las instalaciones.

RESPONSABLE - PARTICIPANTES
a. Direccion del colegio.
b. Puede delegar en administrador.

PROCEDIMIENTO - ACTIVIDAD

a. Gestionar orden de compra con proveedor autorizado.

b. Las aplicaciones las ejecuta el proveedor autorizado.

c. Se debe considerar los “periodos de reingreso” segun corresponda.

RECURSOS
a. Proveedor de servicio autorizado (SAG).

ALCANCE Y FRECUENCIA
a. Actividad permanente segun indicaciones de proveedor.
b. El100% de las dependencias segun corresponda aplicacion.

EVIDENCIA

a. Registro de aplicacion del proveedor.
b. Autorizacion SAG del prestador de servicio.
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XXIX. PROGRAMA SENALETICA Y PINTURAS DE SEGURIDAD

INTERNA
INTRODUCCION
Q. Senales normadas para prevencion de accidentes y evacuacion.
b. Las senales se complementan con pinturas o cintas adhesivas, que orientan

en las vias de evacuacion.

OBJETIVO

a. Indicar las vias de evacuacion.

b. Desarrollar cultura preventiva y auto cuidado.

C. Evitar accidentes de la comunidad en dependencias del colegio.

d. Informacion visible de potenciales riesgos.

e. Informacioén de los medios de combate para fuego.

RESPONSABLE

Q. El director es responsable de gestionar la instalacion y mantencion de las

senales vigentes.

PROCEDIMIENTO - ACTIVIDAD

Q. Diagnosticar necesidades de senalética normada.
b. Instalar senales segun evaluacion.
C. Pintar barandas de escalas.

d. Pintar o pegar lineas de orientacion.
EVIDENCIA

a. Senalizacion suficiente y visible.

b. Pinturas en terreno.

RECURSOS

Q. Prevencionista de la empresa.

b. Mutualidad.

C. Proveedor de senales.

d. Confratistas de construccion.

ALCANCE Y FRECUENCIA
Q. Actividad permanente.
b. Mantenciones de verano o invierno.
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XXX. PROGRAMA PASOS DE CEBRA Y SENALETICA VIAL

INTRODUCCION
Segun sugerencias de CONASET (comision nacional de seguridad del fransito).

OBJETIVO

Q. Evitar accidentes de la comunidad escolar en la via publica.
b. Desarrollar cultura de autocuidado.

RESPONSABLE

a. Direccidn del colegio.

b. Puede delegar en Monitor de Emergencia del colegio.

PROCEDIMIENTO - ACTIVIDAD

Q. Cotejar la presencia o ausencia de senalética vial en entorno al colegio.
b. Evaluar riesgos de la via publica que accede al colegio.

C. Oficio de solicitud de frabajos a la municipalidad.

d. Solicitud de trabajo a casa matriz en caso de no contar con asistencia
municipal.

RECURSOS

a. Ficha técnicas CONASET.

b. Departamento de obras municipales.

ALCANCE Y FRECUENCIA

Q. Actividad anual y permanente.
EVIDENCIA

a. Senalizacion suficiente y visible.
b. Oficio de solicitud municipal.
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XXXI. PROGRAMA PREVENCION DE ACCIDENTES EN PATIO DE
DEPORTES

INTRODUCCION
El patio de deportes presenta riesgos asociados entre infraestructura y la
circulacion propia de la actividad deportiva.

OBJETIVO

Q. Reducir los riesgos de golpe por/con objetos.

b. Reducir los riesgos de caidas.

RESPONSABLE

Q. El director es responsable de prevenir incidentes o accidentes de los
estudiantes en el drea de educacion fisica.

b. Puede delegar en Unidad Técnica Pedagodgica.

PROCEDIMIENTO - ACTIVIDAD

Q. Anclar al piso los arcos de baby futbol.

b. Pintar de amarillo los obstdculos, como pilares, arcos y otros.

C. Pintar de amairrillo los desniveles de piso, como peldanos y ofros.

d. Eliminar o controlar todo los desniveles existentes.

e. Colocar senalizacion para los obstdculos y promover el autocuidado.
RECURSOS

a. Profesor de educacion fisica

b. Prevencionista de riesgos.

C. Programa puntos criticos.

d. Programa de infraestructura.

ALCANCE Y FRECUENCIA

a. Actividad anual y permanente.

EVIDENCIA

Q. Fotos del sistema de anclaje de arcos.

b. Senalizacion suficiente y visible.

C. Pinturas amairilla de desniveles y objetos de riesgo.
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XXXIl. PROGRAMA CAMARAS DE VIGILANCIA

INTRODUCCION
a. Instalaciéon de “Sistema de Video Vigilancia Digital” en patios y otras
dependencias.

OBJETIVO
Q. Propiciar una positiva convivencia en la comunidad escolar.

RESPONSABLE
a. Direccion del colegio.
b. Puede delegar en administrador.

PROCEDIMIENTO - ACTIVIDAD

Q. Segun disponga el director.

b. Porteria, inspectoria, secretaria y nocheros son responsable de su operacion.
RECURSOS

a. Cdamaras de vigilancia.

o. Sistema DVR de grabacion.

C. Monitores de observacion.

ALCANCE Y FRECUENCIA

Q. Operacion diaria, continua y permanente.
EVIDENCIA

Q. Inventario (“Yemergencia”).

b. Fotos sistema de grabacion y cdmaras.

C. Facturas de servicios.
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XXXIIl. PROGRAMA PARA CELOSIA EN DESCANSOS DE ESCALA

INTRODUCCION

Q. Instalacion de celosias en cajas de escalas.
OBIJETIVO

Q. Prevenir accidentes por caida desde altura.
b. Minimizar la humedad en escala por agua lluvia.
RESPONSABLE

a. Conftratista de servicios de construccion.
ALCANCE

a. Mantencion permanente.

EVIDENCIA

Q. Factura contratista.

o. Fotos de instalacion.

C. Trabajos de mantencion.
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XXXIV. PROGRAMA MANTENCION DE ASCENSOR

INTRODUCCION

a. Ley 20296. Ministerio de Vivienda y Urbanismos. Establece Disposiciones para
la Instalacion, Mantencion e Inspeccion Periddica de los Ascensores y Oftras
Instalaciones Similares.

OBJETIVO
Q. Mantener operativo y en condiciones de uso seguro el ascensor.

RESPONSABLE
a. Direccion del colegio.
b. Puede delegar en administrador.

PROCEDIMIENTO - ACTIVIDAD

Q. Se conftrata servicio a empresa del rubro.
b. Se efectla una mantenciéon mensual.
C. Se procede segun informe técnico emitido por contratista.

ALCANCE Y FRECUENCIA

Q. Actividad permanente segin contrato servicio.
b. Cada ocasidon segun necesidad.

EVIDENCIA

Q. Reqistros técnicos de visita.

b. Registros de tareas efectuadas.

C. Facturas de servicio.
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XXXV. PROCEDIMIENTO PARA ATRAPAMIENTO EN ASCENSORES

OBIJETIVOS
Indicar acciones para el manejo de personas atrapadas en ascensores.

ALCANCE Y FRECUENCIA
Sucede por un corte de energia, fallas del equipo o por sobrecarga del ascensor.

RESPONSABLES
Personal para emergencias segun registro.

PROCEDIMIENTO PARA ATRAPADOS

N~ -

Presione el botdn de alarma.

Pida ayuda con los medios que disponga.

Mantenga la calma y espere instrucciones.

Si hay otras personas, trasmitales calma y sentido del humor.
Si una persona sufre de claustrofobia informe de inmediato.
La operacion de rescate puede durar varios minutos.

No fume en la cabina mientras se encuentre atrapado.

PROCEDIMIENTO PARA PERSONAL DE EMERGENCIA

1.

WD

Una vez detectada la emergencia, deberdn mantenerse siempre en
contacto con los atrapados, para que los afectados no tenga la sensacion
de abandono mientras se ejecutan las labores de rescate.

Capacite al personal respecto de procedimientos y como realizar el rescate.
El método debe entregarlo la empresa a cargo de la mantencion.
Mantenga visible teléfono de contacto de la empresa responsable.

Llame a Bomberos:

Q. Sino es posible realizar el rescate luego de 15 minutos.

b. Si estd atrapada en el interior una embarazada, anciano o alguien
con histeria.

C. Sien la cabina hay presencia de humo o gases.
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XXXVI. PROGRAMA DIFUSION

INTRODUCCION
Informacion y comunicacion interna y externa del plan de seguridad.

OBJETIVO
Q. Dar a conocer las actividades de seguridad en la comunidad escolar.
b. Propiciar Estudiantes y apoderados informados y motivados a la

participacion.

RESPONSABLE - PARTICIPANTES
a. Direccion del colegio.
b. Puede delegar en monitor de emergencia.

PROCEDIMIENTO - ACTIVIDAD - RECURSOS
Agenda de ejercicios y reuniones.
Reunidon de apoderados.
Exposiciones en salas.

Diario mural de seguridad.

Pagina WEB.

Formatos de procedimientos.

~®Q0UTQ

ALCANCE Y FRECUENCIA

q. Actividad anual y permanente.
EVIDENCIA

Q. Publicaciones en la WEB institucional.
b. Registro de capacitacion.

C. Registro de actividades.
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XXXVII. PROGRAMA SEMANA SEGURIDAD ESCOLAR
Programa sugerido por MINEDUC

OBIJETIVO
q. Desarrollar actividades comunitarias en femas sugeridos de prevencion y
autocuidado.

RESPONSABLE
a. Direccion del colegio.
o. Puede delegar en la Unidad Técnica Pedagodgica.

PROCEDIMIENTO - ACTIVIDAD
Q. Agenda y temario segun agenda MINEDUC.

RECURSOS

a. Cuerpo docente.

b. Monitor de emergencia.

C. Unidad de Primeros Auxilios.
CRONOGRAMA

a. Ultima semana del mes de mayo

ALCANCE Y FRECUENCIA

Q. Actividad anual.

p. Todos los niveles de educacion.
EVIDENCIA

Q. Agenda UTP de actividades.

b. Fotos de actividades.

C. Anotaciones en libro de clases.
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XXXVIIIl. ACCIDENTE DE TRABAJO

OBIJETIVO

La finalidad que se persigue con esta descripcion, es lograr, que, en una eventual
ocurrencia de un accidente del frabajo, nuestros Trabajadores, Profesores,
Administrativos, Auxiliares y todo aquel funcionario del Establecimiento
Educacional, sean atendidos con rapidez, eficacia, y conformidad en lo que
respecta al frdmite administrativo previo, a las atenciones médicas que
correspondan, y a la investigacion administrativa que se derive del caso. Todo lo
anterior conlleva a que nuestros funcionarios logren la rehabilitacidon que
corresponde por parte de la Mutual de Seguridad de la C. Ch. C. en el caso de
que la situacioén presentada corresponda en definitiva a un Accidente del Trabajo.

DESCRIPCION

Una vez ocurrido el accidente del trabajo se debe proceder de la siguiente
manera:

a) Informar a quien se encuentre lo mds cercano posible, con precision de lo
ocurrido, y a la vez auto-actuar con atenciones de primeros auxilios. (Ej: Presion en
cortes, Inmovilizaciones, etc.)

b) El afectado se debe dirigir a la enfermeria por sus propios medios o con la
ayuda de terceros si la situacion lo permite y requiere.

c) Simultdneo al primer punto, el ser mds cercano (del punto “a”), debe informar a
la brevedad a la Direccidn. (Secretaria y ésta a Rectoria)

d) El ofectado debe esperar las atenciones de primeros auxilios en este lugar,
mientras se activa el sistema administrativo correspondiente por parte del colegio.
e) El afectado post-atenciones previas, se debe dirigir a la Mutual de Seguridad
para ser atendido por los especialistas médicos.

f) La direccion del establecimiento educacional debe comunicar a la Mutual de
Seguridad de la C. Ch. C. de lo ocurrido, e indicar via telefénica que el afectado
se dirige al centro de atencién de este Organismo o en caso contrario, solicitard si
asi se requiere de asistencia inmediata en el lugar de los hechos, dependiendo
esto de la gravedad de las lesiones.

g) La direccion elabora un documento que indica la dependencia laboral del
funcionario y aportard con antecedentes preliminares de la ocurrencia del hecho
producto de las actividades laborales que se desempenaban, permitiendo esta
accion el ingreso inmediato al sistema administrativo de la Mutual de Seguridad de
la C. Ch. C., dando paso a la prestacion de las atenciones médicas necesarias.
H) El ofectado debe dar todas las facilidades a los funcionarios de la Mutual de
Seguridad de la C. Ch. C. con tal de permitir la satisfaccion tanto de las atenciones
médicas (Ej: informar de alergias, no negarse a los tratamientos, etc.), como de las
solicitudes administrativas que el sistema requiere.

REQUISITOS

Lo anterior se enmarca en lo establecido en la Ley 16.744, “Ley de Accidentes del
Trabajo y Enfermedades Profesionales”.
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Serdn requisitos exigibles los siguientes:

a) La empresa entregard la declaracion individual de accidentes del trabajo
(D.ILA.T.), que afecta al funcionario en particular, como también los registros de
asistencia y una copia del contrato de trabagjo.

b) El frabajador deberd mantener en todo momento su Cédula de Identidad.

c) El trabaojador deberd aportar su propia declaracidon por escrifo en el
establecimiento de asistencia médica de la Mutual de Seguridad de la C. Ch.
C.

d) Elingreso a las atenciones médicas se oficializa mediante un documento por
parte de la Mutual de Seguridad de la C. Ch. C.

e) Las altas derivadas de los tratamientos médicos por parte de la Mutual de
Seguridad de la C. Ch. C. son oficializadas con un documento institucional, el
cual debe ser enfregado al momento a la Direccion de este establecimiento
educacional.

PUNTOS CLAVES

*Este instrumento es clave para el desarrollo de un perfecto proceder en caso de
que un funcionario sufra un eventual accidente del trabagjo. *El reglamento interno
del establecimiento educacional también forma parte integral y fundamental de
este plan de actuacion. *La declaracion escrita del afectado es fundamental en
la investigacion del hecho por parte de la Mutual de Seguridad de la C. Ch. C., la
cual conlleva a la sancion definitiva del hecho.

RESPONSABLE

El afectado, serd responsable directo de la version entregada en cuanto a la
ocurrencia del accidente. La direccién de colegio serd responsable directo de la
confeccion de la D.ILA.T., certificados de horario de frabajo, contrato de frabajo y
la activacion del sistema administrativo. El Comité Paritario es el responsable de la
investigacion de las causas que provocaron el accidente.
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El siguiente as el flujcgrama que indica el proceder en forma simple.

Accidente

Informa a la Direccidn

La Direccion informa a Mutual de Seguridad.

gmsmbl:cﬂgmn;-g Requiere Se dirige a Mutual
ambulgncio .
a Mutual - A— en U’rﬁI:‘J medio
Ingresa v accede a la
Acceds al fraslado atenciones medicod
y las atenciones T D R
.
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XXXIX. ACCIDENTE DE TRAYECTO

OBIJETIVO

La finalidad que se persigue con esta descripcion, es lograr, que, en una eventual
ocurrencia de un accidente de trayecto, nuestros trabajadores, Profesores,
Administrativos, Auxiliares y todo funcionario de la Fundacion Educacional sean
atendidos con rapidez, eficacia, y conformidad en lo que respecta al trédmite
administrativo previo, a las atenciones médicas que correspondan, y a la
investigacion administrativa que se derive del caso. Todo lo anterior conlleva a
que nuestros funcionarios logren la rehabilitacion que corresponde por parte de la
Mutual de Seguridad de la C. Ch. C. en el caso de que la situacion presentada
corresponda en definitiva a un Accidente de Trayecto.

DESCRIPCION
Una vez ocurrido el accidente de trayecto se debe proceder de la siguiente
manera:

a) Dirijase al centro de atenciéon médica de la Mutual de Seguridad de la
mAs cercano, e informe con precision de lo ocurrido.

b) Una vez prestadas las atenciones médicas primarias el afectado deberd
proceder como se indica:

c) Dar aviso inmediatamente a la direccion del colegio del modo mas
rdpido posible (Ejemplo: Llamado telefénico.), con tal de activar el
sistema administrativo interno.

d) El afectado deberd proceder a entregar la declaracion de los hechos
ocurridos mediante un escrito ante la solicitud de la Mutual de Seguridad
de la C. Ch. C., como asi fambién los demds antecedentes que ésta
estime conveniente dentro del marco legal que lo establece.

e) A su vez el afectado deberd proceder a dejar la respectiva constancia
policial del hecho ocurrido.

f) Si el afectado hubiese ido acompanado, deberd coordinar la asistencia
de alo menos dos acompanantes, como testigos presentes de los cuales
se requiere su declaraciéon por escrito.

g) La direccidon elabora un documento que indica la dependencia laboral
del funcionario y aportard ofros antecedentes como es el caso el
horario de frabajo en la semana del accidente y en especifico del dia de
ocurrido los hechos, asi como también la actividad programada que se
desarrollaba.

h) El afectado debe dar todas las facilidades a los funcionarios de la Mutual
de Seguridad de la C. Ch. C. con tal de permitir la satisfaccion tanto de
las atenciones médicas (Ej: informar de alergias, no negarse a los
tratamientos, etc.), como de las solicitudes administrativas que el sistema
requiere.

i) La Mutual de Seguridad dard al afectado un fiempo razonable y
prudente para que él interesado aporte los antecedentes solicitados con
tal de acceder a los beneficios que otorga la Ley 16.744
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REQUISITOS
Lo anterior se enmarca en lo establecido en la Ley 16.744, “Ley de Accidentes del

q)

o)

Trabajo y Enfermedades Profesionales”.

Serdn requisitos exigibles los siguientes:
El afectado deberd aportar con su propia declaracion por escrito de los
hechos acaecidos.
El afectado deberd demostrar lo que indica en su declaracion con:

*La respectiva constancia policial de lo ocurrido.

*Dos testigos presentes que aporten una declaracion escrita ante un
personero de la Mutual de Seguridad de C. Ch. C.

*Un certificado de atencidon médica siempre y cuando haya sido atendido
en ofro lugar que se presente mds cercano al evento ocurrido.

*La cédula de identidad personal.

*Cualquier ofro medio de prueba que certifique lo ocurrido.
La empresa aportard con:

*La declaracion Individual de Accidente de Trayecto.

*Un certificado que acredite la jornada laboral de la semana en que ocurrid
el hecho.

*Que el mismo acredite los horarios de entrada y salida de su jornada
laboral.

*Copia del registro de asistencia del afectado, que registre los horarios de
ingreso como egreso de la jornada laboral”
*Fotocopia del contrato de trabagjo vigente.

El ingreso a las atenciones médicas se oficializa mediante un documento por
parte de la Mutual de Seguridad de la C. Ch. C., el cual se deberd presentar a
la direcciéon a la brevedad.
Las altas derivadas de los tratamientos médicos por parte de la Mutual de
Seguridad de la C. Ch. C. son oficializadas con un documento institucional, el
cual debe ser entregado a la brevedad a la Direccion.

PUNTOS CLAVE

Este instrumento es clave para el desarrollo de un perfecto proceder en caso de
que un funcionario sufra un eventual accidente de trayecto. *El reglamento
inferno fambién forma parte integral y fundamental de este plan de actuacion.
*La declaracion escrita del afectado es fundamental en la investigacion del
hecho por parte de la Mutual de Seguridad de la C. Ch. C., la cual conlleva a la
sancion definitiva del hecho.
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RESPONSABLE

El afectado, serd responsable directo de la version entregada en cuanto a la
ocurrencia del accidente, como también de reunir todos los antecedentes
solicitados por la Mutual de Seguridad de la C. Ch. C. La direccién del colegio serd
responsable directo de la confeccidon de la D.ILA.T., Certificados de Horarios de
trabajo, Contrato de trabajo y la activacion del sistema administrativo. El Comité
Paritario es el responsable de la investigacion de las causas que provocaron el
accidente.

INSTRUCCION

El presente procedimiento de actuacion en el caso de un accidente de trayecto
serd dirigido por la direccion del colegio, en cuanto a la instruccion a todo el
personal del establecimiento educacional o bien la instruccién serd dictada por
quien esta direccidon determine.

A su vez, el programa de capacitacion referente a este tema se llevard afecto
todos los anos para las personas que son estables en la organizacion, y se dictard
cada vez que a esta ingrese un funcionario nuevo.
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tl siguiente es &l flujograma que indica el proceder.,

ACCI0ents
8 36 0forga
o ueLued Atencion medica
Se informa @ la Direccion |del |
a Direccion informa a Mutupl
Trabajador | La Mutudl solicita Empresa

Anfecedentes q:

SU propia declaracio DAL
Constancia Policicl, ' Cerfificado de Horarig.
Dos tesfigos. [ Registro de Ingres
Cerfificado de atengion

* Confrato de Trabajo.
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